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UMOWA TROISTRONNA DOTYCZACA REALIZACII STAZU NF weevvverrreeenns
w ramach projektu pn.: ,Kreator kariery — zbuduj swoja przysztosc¢
zawodowaq z UJK w Kielcach” o numerze FERS.01.05-IP.08-0256/23

Umowe zawarto w Kielcach w dniu ........ccccoeveenee. pomiedzy:

I. Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach
NIP: 657-02-34-850, z siedzibg przy ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce
reprezentowanym przez:
dr hab. Magdalene Molendowska, prof. UJK - Prorektora ds. Rozwoju
i Finansow na podstawie petnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia ..................... (petnomocnictwo do wgladu)
oraz Malgorzate Tomasik - Kwestor
zwanym w tresci umowy Organizatorem Stazu

3 1 R /petna
nazwa podmiotu zgodnie z dokumentem rejestrowym/
NIP: (e,
Z SIEAZIDG PIrZY e e .
(=] o] gy =T W o iVE=1 014 0 2 1 0] 74 =N
zwanym w tresci umowy Realizatorem Stazu

III. Panem/Pania ..........c.ccoii i
data urodzenia: .....ccocceeeeiieeeecieeen, LPESEL: i
kierunek i rok stUdiow ........cccoeceveeeiceeceeeeeeeen,
zwanym w tresci umowy Stazysta

zwanymi fgcznie Stronami.

g1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta w ramach projektu pn.: ,Kreator kariery -
zbuduj swojq przyszto$¢ zawodowg z UJK w Kielcach” o numerze FERS.01.05-
IP.08-0256/23 realizowanego przez Uniwersytet Jana Kochanowskiego w
Kielcach, wspétfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Priorytet FERS.01 Umiejetnosci,
Dziatanie FERS.01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym.

2. Do realizacji dwumiesiecznego, 240-godzinnego stazu kieruje sie
studenta/studentke kierunku ......................

3. Przez staz nalezy rozumieé ograniczong w czasie, ptatng praktyke zawodowq
obejmujacq komponent uczenia sie i szkolenia, podejmowang w celu
zdobycia praktycznego doswiadczenia zawodowego z myslg o zyskaniu
wiekszych szans na zatrudnienie oraz utatwiajacq podjecie statego
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zatrudnienia. Wykonywanie czynnosci w ramach stazu na podstawie
przedmiotowej umowy nie powoduje nawigzania stosunku pracy i obowigzku
wyptaty wynagrodzenia przez Realizatora Stazu na rzecz Stazysty.

Zakres przedmiotowy stazu musi by¢ bezposrednio zwigzany z efektami
uczenia sie na kierunku studidw, ktére odbywa Stazysta. Program stazu
powinien zosta¢ opracowany wspdlnie przez Organizatora i Realizatora Stazu
(zatacznik nr 1 do umowy - Karta wsparcia stazowego).

. Staz bedzie trwat przez okres 2 miesiecy w przedziale czasowym:

(o] I (o [ w tgcznym wymiarze 240 godzin.
Harmonogram zajec¢ stazysty u Realizatora Stazu bedzie przystosowany do
obowigzujgcego w placéwce systemu pracy.

Miejsce realizacji stazu musi spetnia¢ okreslone wymagania w zakresie
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, a takze dajace gwarancje maksymalnie
efektywnej realizacji wsparcia dla Stazysty. Miejsce to winno by¢ dostepne
architektonicznie, w szczegolnosci dla oséb z niepetnosprawnoscig czy
szczegollnymi potrzebami (w przypadku ich wystgpienia u Stazysty).

. Miejscem odbywania stazu jest:

(adres miejsca)

§2
OBOWIAZKI ORGANIZATORA STAZU

Organizator Stazu zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)
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opracowania programu stazowego zgodnego z efektami uczenia sie na

kierunku studiow we wspotpracy z Realizatorem Stazu; zapoznania Stazysty

z programem stazu;

zapewnienia Stazyscie dziennika stazu, ktérego wzor jest dostepny do

pobrania z podstrony internetowej Projektu:

https://ujk.edu.pl/webujk/kreator kariery.php lub z Biura Projektu,
poinformowania o obowigzku wypetniania ww. dokumentu i terminowego
przekazywania go do Biura Projektu;

wyptacenia stypendium za odbyty i potwierdzony przez Realizatora staz w

WYSOKOSCi surarensnrarannns zt brutto za godzine zadania stazowego, z tym ze:

a) stypendium stazowe bedzie wyptacone w miesiecznych ratach po
dostarczeniu przez Stazyste listy obecnosci wraz z opisem wykonanych
zadan, poswiadczonej przez Realizatora Stazu;

b) warunkiem wyptaty ostatniej raty stypendium i uznania stazu za
zrealizowany bedzie przedtozenie przez Stazyste prawidiowo
uzupetnionego dziennika stazu wraz z wszystkimi listami obecnosci,
raportu konicowego, zaswiadczenia o ukoficzeniu stazu podpisanego przez
Realizatora Stazu;

Cc) wyptata stypendium nastgpi na konto bankowe Stazysty o numerze:
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d) stypendium stazowe wspoétfinansowane jest ze srodkdéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

ustalenia i optacenia sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe,

wypadkowe, zdrowotne oraz fundusz pracy za Stazyste skierowanego do

odbycia stazu; stypendium stazowe w catosci zwolnione jest z podatku
dochodowego od oséb fizycznych,

zwrotu Stazyscie poniesionych przez niego kosztow:

a) zakwaterowania - w przypadku realizacji stazu w placowce oddalonej
ponad 50 km od miejsca zamieszkania Stazysty, w maksymalnej
wysokosci 1 000 zt/miesiac,

b) ubezpieczenia Stazysty w zakresie nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW) i odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na czas trwania stazu w kwocie
nie wyzszej niz 50 zt/osobe,

refundacji kosztéw poniesionych przez Realizatora Stazu na:

a) przeprowadzenie wstepnych badan lekarskich niezbednych do
stwierdzenia zdolnosci Stazysty do odbywania stazu w wysokosci nie
przekraczajgcej 200 zt/osobe;

b) wynagrodzenie Opiekuna Stazysty w kwocie nie wyzszej niz 674,00 zt
brutto brutto (to jest ze wszystkimi naleznosciami publiczno-prawnymi
obcigzajacymi pracodawce), przy opiece nad jednym stazystg, na caty
okres realizacji stazu;

pod warunkiem otrzymania od Realizatora Stazu wymaganych dokumentéw

okresSlonych w §3,

sprawowania nadzoru nad odbywaniem stazu i dbania o jego prawidtowy

przebieg,

prowadzenia statego monitoringu jakosci stazu m.in. pod katem

nastepujacych elementow:

a) wyboru miejsca stazu w sposéb przejrzysty oraz gwarantujgcy zdobycie
nowych umiejetnosci i doswiadczenia w nowym dla Stazysty srodowisku
pracy,

b) zgodnosci zakresu stazu i celéw dydaktycznych ksztatcenia Stazysty,

c) wypetniania przez Stazyste zadan stazowych realnych potrzeb
przyjmujacego na staz,

d) odpowiednich warunkéw pracy i wyposazenia miejsca stazu,

e) realnej i efektywnej roli Opiekuna Stazysty,

f) podsumowania rezultatéw stazu,

dostarczenia Realizatorowi Stazu oznaczen Unii Europejskiej oraz

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w celu umieszczenia ich w

widocznym miejscu,

10) przeprowadzenia walidacji, tj. weryfikacji nabycia przez Stazyste
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kompetencji (osiggnietych efektéw uczenia sie) przez inng osobe niz osoba
prowadzaca proces ksztatcenia oraz wydania zaswiadczenia o odbyciu stazu
zawierajacego co najmniej: imie i nazwisko osoby odbywajacej staz, date
rozpoczecia i zakonczenia stazu oraz jego wymiar godzinowy, wykaz
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uzyskanych przez Stazyste kompetencji, opisanych w jezyku efektow
uczenia sie, tacznie z kryteriami ich weryfikacji.

§3
OBOWIAZKI REALIZATORA STAZU

Realizator Stazu zobowigzuje sie do:

1) przyjecia Stazysty na staz okreslony w §1 bez nawigzania stosunku pracy;

2) zapewnienia Stazyscie odpowiedniego stanowiska do odbywania stazu,
spetniajacego standardy bezpieczenstwa i higieny pracy, ergonomicznego,

o standardzie nie nizszym niz standard przewidziany dla pracownika
zatrudnionego przez Realizatora Stazu; pomieszczen, urzadzen i materiatow
zgodnie z opracowanym programem stazu;

3) zapewnienia Stazyscie nalezytej realizacji stazu zgodnie z ustalonym
programem stazu, opracowanym wspolnie z Organizatorem Stazu oraz jego
realizacji zgodnie z ustalonymi warunkami;

4) zapewnienia, przed dopuszczeniem do odbycia stazu, Stazyscie niezbednych
wstepnych badan lekarskich umozliwiajgcych odbycie stazu przez Stazyste
oraz dostarczenia potwierdzenia ich odbycia do Organizatora Stazu, za ktére
otrzyma od Organizatora Stazu refundacje, pod warunkiem przedtozenia
Organizatorowi Stazu dokumentu ksiegowego (noty obcigzeniowej/
faktury/itp.) wraz z oSwiadczeniem o poniesieniu kosztéw i ich wysokosci
zwigzanych z realizacjq stazu (zatacznik nr 2);

5) zapewnienia Stazyscie opieki w postaci opiekuna stazu; opis zadan opiekuna
okresla §5 niniejszej Umowy; Realizator Stazu otrzyma refundacje kosztéw
zwigzanych z wynagrodzeniem przeznaczonym dla Opiekuna Stazysty na
warunkach opisanych w §5 pod warunkiem przedtozenia Organizatorowi Stazu
dokumentu ksiegowego (noty obcigzeniowej/faktury/itp.) wraz
z o$wiadczeniem o poniesieniu kosztow zwigzanych z realizacjg stazu
(zatacznik nr 2);

6) zapoznania Stazysty z zakresem obowigzkdéw powierzonych do wykonywania;

7) szkolenia Stazysty w zakresie bhp, przepiséw przeciwpozarowych;

8) poinstruowania Stazysty w zakresie wtasciwych przepiséw prawa,
wewnetrznych regulaminéw pracy i innych przepiséw obowigzujacych u
Realizatora Stazu;

9) niezwlocznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni, poinformowania
Organizatora Stazu o przypadku przerwania przez Stazyste odbywania stazu,
o kazdym dniu nieusprawiedliwionej nieobecnosci oraz o innych zdarzeniach
majacych wptyw na realizacje programu;

10) potwierdzania listy obecnosci Stazysty;

11) umieszczenia w miejscu odbywania stazu przez Stazyste dostarczonych
przez Organizatora Stazu oznaczen o wspoéifinansowaniu projektu ze srodkow
Unii Europejskiej;

12) uczestniczenia w badaniach ankietowych prowadzonych przez Organizatora
Stazu lub inne uprawnione w tym zakresie jednostki;
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13) wydania zaswiadczenia o ukonczeniu stazu przez Stazyste (Zatacznik nr 3
do umowy);

14) dokumenty ksiegowe, o ktdrych mowa w pkt. 4 i 5 muszg zostac
wystawione do 15 dnia nastepnego miesigca po wykonaniu stazu; wraz z
dokumentem ksiegowym Realizator Stazu zobowigzany jest dostarczy¢ do
Organizatora Stazu co najmniej: oswiadczenie o poniesieniu kosztow
zwigzanych z realizacjg stazu (zatacznik nr 2), kopie badan lekarskich
Stazysty (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem); kopie zaswiadczenia o
ukonczeniu stazu przez Stazyste (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem);

15) w przypadku zadania przez Instytucje Posredniczaca (Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju) lub inne organy kontrolne do udokumentowania
kosztéw poniesionych przez Realizatora Stazu na organizacje stazu,
Organizator Stazu ma prawo wezwac Realizatora Stazu do przedstawienia
dokumentéw zrodtowych potwierdzajacych poniesienie wydatkéow, o ktérych
mowa w pkt. 4 i 5; dokumenty zrédtowe (kopie potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem) muszg zostac przedstawione przez Realizatora Stazu w
wyznaczonym przez Organizatora Stazu terminie; w przypadku braku
przedtozenia dokumentow Organizator Stazu jest uprawniony do zadania od
Realizatora Stazu odszkodowania z tytutu poniesionej szkody.

8§4
OBOWIAZKI STAZYSTY

Stazysta zobowigzuje sie do:

1) zrealizowania stazu w wymiarze petnych 240 godzin w ciggu 2 miesiecy
zgodnie z zatozonym programem stazu;

2) poddania sie badaniom lekarskim, na ktore zostanie skierowany przez
Realizatora Stazu oraz uczestniczenia w szkoleniu BHP i przeciwpozarowe;

3) przystapienia do ubezpieczenia NNW i OC na okres odbywania stazu;

4) zachowania w poufnosci informacji dotyczacych Realizatora Stazu,
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zadanh w trakcie stazu;

5) podania Organizatorowi Stazu niezbednych danych wymaganych do
zgtoszenia do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i wypetnienia oswiadczenia
przekazanego przez Organizatora Stazu;

6) przestrzegania ustalonego dla Stazysty rozktadu zajec oraz zasad
obowigzujacych u Realizatora Stazu, w szczegdlnosci zasad BHP,
przeciwpozarowych. Zakazane jest spozywanie alkoholu lub $rodkow
odurzajgcych oraz stawienie sie w miejscu odbywania stazu pod wptywem
takich srodkéw;

7) rzetelnego i starannego wykonywania powierzonych przez Realizatora Stazu
obowigzkdéw i stosowania sie do polecen Opiekuna Stazysty;

8) naprawienia szkdd wyrzadzonych Realizatorowi Stazu z wtasnej winy;

9) niezwtocznego informowania Organizatora Stazu o wszelkich
nieprawidtowosciach w realizacji stazu u Realizatora Stazu;

10) prowadzenia biezacej dokumentacji stazowej obejmujacej dziennik stazu i
przedktadania Organizatorowi Stazu potwierdzenia o odbyciu czesci stazu -
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listy obecnosci wraz z opisem wykonywanych zadan za dany okres
rozliczeniowy (miesigc) potwierdzonej podpisem Realizatora Stazu;
przedtozenie ww. dokumentéw jest warunkiem uzyskania zaptaty za odbytg
czesc stazu;

11)

przedtozenia Organizatorowi Stazu wniosku o zwrot poniesionych przez

Stazyste kosztow:
a) zakwaterowania - w przypadku realizacji stazu w odlegtosci powyzej 50

km od miejsca zamieszkania,

b) ubezpieczenia w zakresie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)

12)

i odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na czas trwania stazu,
wraz z dokumentacjg potwierdzajacq ich poniesienie, ha wzorach dostepnych
do pobrania z podstrony internetowej Projektu lub z Biura Projektu,

w uzasadnionych przypadkach naruszenia warunkow Regulaminu Projektu

lub umowy o staz, Stazysta zobowigzany jest do zwrotu Organizatorowi Stazu
kosztow poniesionych na realizacje programu stazowego;

13)
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Stazysta oswiadcza, ze:

a) nie pozostaje z podmiotem bedacym Realizatorem Stazu w stosunku pracy
ani stosunku wynikajgcym z umowy cywilno-prawnej,

b) nie jest wspdlnikiem, akcjonariuszem lub wtascicielem podmiotu bedgacego
Realizatorem Stazu ani nie zasiada w organach zarzadzajacych podmiotem
bedacym Realizatorem Stazu,

C) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wtascicielem podmiotu bedacego
Realizatorem Stazu, z zadng z oséb zasiadajacych w organach
zarzadzajacych podmiotem bedacym Realizatorem Stazu ani z Opiekunem
Stazysty wyznaczonym przez Realizatora Stazu.

§5

OPIEKUN STAZYSTY
Dla zapewnienia opieki nad przebiegiem stazu, na caty okres jego realizacji,
Realizator Stazu wyznacza sposrdd swoich pracownikdéw Opiekuna Stazysty.
Zapewnienie odpowiedniej jakosci opieki podczas realizacji stazu moze
zosta¢ zagwarantowane jedynie poprzez oddelegowanie pracownika z
odpowiednimi kompetencjami i doswiadczeniem zdobytym u Realizatora
Stazu.

. Opiekun Stazysty powinien by¢ wyznaczany przez Realizatora Stazu, a

warunki jego zaangazowania w projekcie powinny by¢ uzgodnione w
umowie/aneksie/porozumieniu pomiedzy Realizatorem Stazu i Opiekunem
Stazysty. Opiekunem Stazysty ze strony Realizatora Stazu jest (imie i
nazwisko opiekuna, stanowisko):

Za opieke nad Stazystq, Opiekun otrzyma wynagrodzenie wyptacane przez
Realizatora Stazu wedtug zasad u niego obowigzujgcych.
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5. Realizator Stazu otrzyma refundacje kosztow zwigzanych z wynagrodzeniem
przeznaczonym dla Opiekuna Stazysty zgodnie z § 2 pkt.6 lit. b.

6. Wynagrodzenie Opiekuna Stazysty jest kwalifikowalne pod warunkiem
zapewnienia kompleksowej opieki nad Stazystg obejmujacej tacznie:

a) przygotowanie stanowiska odbywania stazu dla Stazysty;

b) przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy Stazysty;

c) nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu;

d) zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami stazu, w tym
regulaminem pracy;

e) przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez
Stazyste stanowiskiem;

f) biezace przydzielenie zadan do wykonania;

g) nadzér nad przebiegiem wykonywania zadan;

h) odbiér wykonanych prac;

i) weryfikacje zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

j) biezace informowanie Realizatora Stazu o przebiegu stazu, w tym w
szczegolnosci o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach;

k) udzielanie pomocy i wskazéwek Stazyscie;

) inne dziatania, celowe dla zapewnienia opieki.

7. Okres przez jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z
okresem trwania stazu, przy czym wymiar godzinowy opieki nad Stazystg
odpowiada wymiarowi godzinowemu stazu. W sytuacji wczesniejszego
zakonczenia stazu przez Stazyste, bez wzgledu na przyczyne zakonczenia
udziatu w stazu, wynagrodzenie nie moze by¢ w dalszym ciqggu wyptacane.
Poprzez godzine pracy Opiekuna Stazysty rozumie sie godzine zegarowa, tj.
60 minut.

§6
KONTROLA PRZEBIEGU PROGRAMU STAZOWEGO

1. Realizator Stazu wyraza zgode na dokonanie kontroli przebiegu programu
stazowego przez Organizatora Stazu, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju lub
inne uprawnione podmioty.

2. Na zadanie kontrolujacych, o ktérych mowa w ust.1. Realizator Stazu
udostepni wglad w dokumenty zwigzane z realizacjq niniejszej umowy oraz
udzieli wszelkich niezbednych informacji w tym zakresie.

§7
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Dziatajac na podstawie umowy zawartej pomiedzy Organizatorem Stazu a
Instytucjg Posredniczacg (IP)- Narodowym Centrum Badan i Rozwoju, po
uzyskaniu zgody IP, Organizator Stazu powierza Realizatorowi Stazu w trybie
art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdézn. zm. -
zwanego dalej RODO) dane osobowe Stazystéw do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Organizator Stazu oswiadcza, ze jest umocowany przez IP w imieniu
Administratora danych — ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, do
dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania
zwigzane z udzielaniem wsparcia i realizacjq projektu.

3. Realizator Stazu, jako podmiot przetwarzajacy, zobowigzuje sie przetwarzac
powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg Umowg, RODO oraz z
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa
0s0b, ktorych dane dotycza.

4. Realizator Stazu bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane
zwykte Stazystow, w postaci: imienia i nazwiska, daty i miejsca urodzenia,
numeru PESEL, adresu zamieszkania, numeru telefonu kontaktowego, adresu
poczty elektronicznej, statusu osoby na rynku pracy, stanowiska stuzbowego,
a takze ewentualnie szczegdlne kategorie danych, w postaci: posiadania
statusu osoby z niepetnosprawnosciami.

5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastepuje wytacznie w celu
realizacji niniejszej umowy w ramach projektu.

6. Realizator Stazu zobowigzuje sie do zabezpieczenia powierzonych danych
osobowych poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych, o ktéorych mowa w art. 32 RODO, zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych.

7. Realizator Stazu przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
przygotowuje dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych
osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone i
bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniajg
warunki przetwarzania w szczegolnosci te, o ktédrych mowa w art. 32 RODO.

8. Realizator Stazu zobowigzuje sie do zapewnienia wystarczajacych gwarancji
wdrozenia odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza.

9. Realizator Stazu zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wskazanych w
niniejszej Umowie, RODO, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony
danych osobowych.

10.Realizator Stazu zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

11.Realizator Stazu nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych
danych osobowych.

12.Realizator Stazu zobowigzuje sie prowadzié rejestr wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania, o ktéorym mowa w art. 30 § 2 RODO.
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13.Realizator Stazu zobowigzuje sie do nadania imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda
przetwarzaty powierzone dane (Organizator Stazu umocowuje Realizatora
Stazu do wydawania i odwotywania imiennych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w odniesieniu do powierzonych danych). Upowaznienia sgq
wazne do dnia ich odwotania lub wygasniecia (w przypadku ustania stosunku
prawnego tgqczacego osobe upowazniong z Realizatorem Stazu). Upowaznienia
przechowuje Realizator Stazu w swojej siedzibie.

14.Realizator Stazu zapewnia by osoby upowaznione przez niego do
przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty do zachowania w
tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Realizatorem Stazu.

15.0rganizator Stazu zobowigzuje sie do wykonania wobec osdb, ktérych dane
dotycza, obowigzkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO w
zakresie przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji niniejszej
umowy.

16.Realizator Stazu po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z
przetwarzaniem zwraca Organizatorowi Stazu wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo krajowe
nakazujg przechowywanie danych osobowych.

17.Realizator Stazu pomaga wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-
36 RODO.

18.Realizator Stazu pomaga wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w
rozdziale III RODO.

19.Realizator Stazu niezwtocznie informuje Organizatora Stazu o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkdéw dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem ust.
22,

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed
Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed
sqdem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat
zastosowania sie do wydanych zalecen.

20.Realizator Stazu zobowigzuje sie do udzielenia Organizatorowi Stazu oraz
innym uprawnionym podmiotom, na kazde ich zadanie, informacji na temat

przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w niniejszej umowie, a w

szczegdblnosci niezwiocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
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naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania
danych osobowych obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.
21.Realizator Stazu, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciqgu 24 godzin
po stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Organizatorowi Stazu kazde naruszenie
ochrony danych osobowych na adres e-mail: iod@ujk.edu.pl. Zgtoszenie
powinno oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierad
informacje umozliwiajgce okreslenie, czy naruszenie skutkuje wysokim

ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych. Jezeli informacji, o

ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie,

Realizator Stazu moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

22.W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego
powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,
Realizator Stazu, po otrzymaniu wniosku w tym zakresie od Organizatora
Stazu, bez zbednej zwitoki zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony
danych osobowych dotyczy.

23.0rganizator Stazu oraz upowaznione podmioty majg prawo kontroli lub
audytu, czy srodki zastosowane przez Realizatora Stazu przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia
Umowy.

24.Realizator Stazu umozliwi Organizatorowi Stazu lub upowaznionym
podmiotom, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony
danych osobowych oraz z Umowaq. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli i audytu powinno by¢ przekazane Realizatorowi
Stazu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

25.W przypadku powziecia przez Organizatora Stazu lub upowaznione podmioty
wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Realizatora Stazu obowigzkdéw
wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséow
prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych
lub z umowy, Realizator Stazu umozliwi Organizatorowi Stazu lub
upowaznionym podmiotom dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu.

26.Kontrolerzy Organizatora Stazu lub upowaznionych podmiotéw majg w
szczegdblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Realizatora Stazu, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia,
w ktdrym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
dotyczacego ochrony danych osobowych oraz umowa,
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2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela
Realizatora Stazu oraz pracownikéw w zakresie niezbednym do ustalenia
stanu faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentdéw i wszelkich danych majacych
bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania
ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu
informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych.

27.Uprawnienia kontroleréw, o ktéorych mowa w ust. 26, nie wytaczajg uprawnien

wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5

ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéow w

zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-

2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pézn. zm.).

28.Realizator Stazu moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci

przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawg o

ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie

obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych w miejscach,

w ktérych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub

audytu na podstawie odrebnych przepiséw.

29.Realizator Stazu zobowigzuje sie zastosowac do zalecen dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sformutowanych w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych przez

Organizatora Stazu, podmioty upowaznione albo przez inne instytucje

upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

30.Realizator Stazu ponosi petng odpowiedzialnos¢, tak wobec osdb trzecich, jak

i wobec administratora, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem

RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, przepisow prawa powszechnie

obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za

przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie

Z umowg, a w szczegodlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania

danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§8
ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI

1. Strony zobowigzujq sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacii,
danych, materiatdw, dokumentéw i danych osobowych uzyskanych w wyniku
realizacji umowy oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej
(,dane poufne”).

2. Strony oswiadczajg, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody wtasciwej Strony, w innym celu niz
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wykonanie Umowy, chyba Zze koniecznos$¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

§9
Strony oswiadczajg, ze zapoznaty sie z Regulaminem Projektu oraz zobowigzujq
sie do jego przestrzegania.

§ 10
ROZWIAZANIE UMOWY
1. Umowa moze by¢ rozwigzana na wniosek Stazysty za porozumieniem stron
jedynie z waznych przyczyn.
2. Organizator Stazu moze samodzielnie lub na wniosek Realizatora Stazu
rozwigzac niniejszg umowe o staz w szczegolnosci w przypadku:
1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty trwajgacej dtuzej niz jeden
dzien odbywania stazu;
2) naruszenia przez Stazyste podstawowych obowigzkéw okreslonych
w regulaminie projektu lub w regulaminie pracy obowigzujacych u
Realizatora Stazu, w szczegdlnosci stawienia sie na odbywanie stazu w
stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, narkotykow lub srodkdéw
psychotropowych lub spozywania w miejscu stazu alkoholu, narkotykéw
lub $rodkéw psychotropowych, wyrzadzenia Realizatorowi Stazu szkody
z winy umyslinej.
3. Organizator Stazu moze rozwigzac¢ niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Realizator Stazu:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli lub audytu nie usunie ich w wyznaczonym terminie,
2) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowg i RODO,
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi,
4) znaczaco wzrosto ryzyko bezpieczenstwa przetwarzania powierzonych
danych osobowych.
4. W razie rozwigzania umowy przez Organizatora Stazu w przypadkach
okreslonych w ust.2 Stazysta zobowigzany jest do:
1) zwrotu Organizatorowi Stazu dotychczas wyptaconych srodkéw
zwigzanych z realizacjq stazu,
2) uiszczenia na rzecz Organizatora Stazu lub odpowiednio Realizatora
Stazu kosztow poniesionych przez nich w zwigzku z organizacja stazu.
5. Stazysta ma prawo do rezygnacji z udziatu w stazu w przypadku zaistnienia
niezawinionych przez niego waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia
na etapie rekrutacji do Projektu. W przypadku wystgpienia takich okolicznosci
Stazysta jest zobowigzany niezwiocznie ztozy¢ pisemng rezygnacje z
uczestnictwa w Projekcie wraz z podaniem jej powodu. Stazysta jest
zobowigzany dotgczy¢ dokumentu lub/i zaswiadczenia, ktére potwierdzajq
wystgpienie okolicznosci uniemozliwiajacej udziat w stazu. Informacja
0 rezygnacji powinna by¢ dostarczona bezposrednio lub przestana listem
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poleconym do Organizatora Stazu. W przypadku niedostarczenia
dokumentéw wskazanych w zdaniu poprzednim, przerwanie stazu moze
zosta¢ uznane za nieuzasadnione i w takim przypadku Stazysta bedzie
zobowigzany do zwrotu otrzymanych swiadczen, o ktérych mowa w §2 pkt 5.

6. Realizacja stazu moze by¢ zawieszona, przez Organizatora Stazu, gdy na
skutek okolicznosci bedacych nastepstwem sity wyzszej nie bedzie mozliwosci
realizacji stazu (np. na skutek ograniczen z powodu zagrozenia
epidemicznego). O zawieszeniu realizacji stazu Organizator Stazu
niezwtocznie informuje Stazyste oraz Realizatora Stazu.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§11
1. Wszelkie zmiany warunkéw umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Wszelkie zataczniki do umowy stanowig integralng jej czesé.

§12
Spory mogace wynikna¢ w czasie trwania niniejszej umowy strony rozstrzygajq
polubownie, a w przypadku braku takiej mozliwosci poddajg pod orzecznictwo
sqdéw powszechnych witasciwych dla siedziby Organizatora Stazu.

§ 13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majq zastosowanie przepisy
Regulaminu Projektu, Kodeksu cywilnego oraz RODO.

§ 14
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa
egzemplarze otrzymuje Organizator Stazu i po jednym Realizator Stazu oraz

Stazysta.
Organizator Stazu Realizator Stazu Stazysta
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Zatacznik nr 1 do umowy - Karta wsparcia stazowego

KARTA WSPARCIA STAZOWEGO
w ramach Projektu pn.: , Kreator kariery - zbuduj swojq przysziosc
zawodowaq z UJK w Kielcach” nr FERS.01.05-IP.08-0256/23

Informacje ogodlne dotyczace wsparcia:
Imie i nazwisko Opiekuna Stazu: ... .
Data realizacji wsparcia (0d-=-d0O): ....ccceeoii e

taczna liczba godzin wsparcia: .........cccccveeen.

ETAP I - ZAKRES

Zakres - zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie projektu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie zakresu tematycznego wsparcia,
ktéry bedzie poddany ocenie.

Wymagania wstepne wobec uczestnika/uczestniczki wsparcia:
e Uczestnik formy wsparcia: student/studentka na kierunku ............ccccoeeenneent.

o ROK StUAIOW/SEMESLI: ..o a e

Zakres tematyczny wsparcia - tresci programowe:
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ETAP II - WZORZEC

Wzorzec - okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany w
projekcie standard wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w
wyniku przeprowadzonych dziatan wraz z informacjami o kryteriach i metodach
weryfikacji tych efektow.

Efekty uczenia sie! Kryteria weryfikacji Metody weryfikacji efektow
efektédw uczenia sie? uczenia sie3
I. 1. 1.
2. 2.
(..) (..)
II. 1. 1.
2. 2.
(..) (..)
() 1. 1.
2. 2.
(..) (..)

1 Kazdy z efektéw uczenia sie powinien zostac krétko opisany i doprecyzowany przez kryteria
weryfikacji. Kazdy efekt uczenia sie ma zwykle kilka kryteriow weryfikacji. Kryteria weryfikacji to
dziatania, ktore powinna wykonac osoba w trakcie weryfikacji, aby udowodnié, ze nabyta
wymagane efekty uczenia sie. Kryteria opisujg doktadnie to, co potwierdza dokument uzyskany po
zakonczeniu wsparcia. Poszczegdlne efekty uczenia sie powinny by¢:

— jednoznaczne - niebudzace watpliwosci, pozwalajace na zaplanowanie i przeprowadzenie
walidacji, ktérych wyniki beda poréwnywalne;

— realne - mozliwe do osiggniecia przez osoby, dla ktérych dana kompetencja jest przewidziana;
— mozliwe do zweryfikowania podczas walidacji;

— zrozumiate dla oséb potencjalnie zainteresowanych kompetencja. Podczas opisywania
poszczegdlnych efektéw uczenia sie, korzystne jest stosowanie czasownikéw operacyjnych (np.
rozrdznia, uzasadnia, montuje). Przyktady opisow efektdw uczenia sie (ich zakresu i poziomu
szczegdtowosci) mozna znalezé w ZRK w odniesieniu do kwalifikacji rynkowych.

Efekty uczenia sie to efekty z zakresu wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych.

2 Kryteria weryfikacji to dziatania, ktére powinna wykonac osoba w trakcie weryfikacji, aby
udowodni¢, ze nabyta wymagane efekty uczenia sie. Kryteria opisuja doktadnie to, co potwierdza
dokument uzyskany po zakonczeniu wsparcia. Kazdy efekt uczenia sie ma zwykle kilka kryteriow
weryfikacji.

Korzystne jest stosowanie czasownikéw: w zakresie wiedzy np. zna, wie, w zakresie umiejetnosci
np. potrafi, umie, w zakresie kompetencji spotecznych np. jest gotéw.

3 Wpisa¢ spos6b pomiaru efektéw uczenia sie tj. Pre i post testy, Ankieta samooceny, Egzamin,
Odpowiedz ustna, Ocena pracy wtasnej, Obserwacja, Wywiad/rozmowa, Inny (jaki?).
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ETAP III- OCENA

Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow opisanych we
wzorcu (etap II) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie, przy
zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji.

Po udziale we wsparciu dla kazdego uczestnika/uczestniczki nastgpi weryfikacja
osiggnietych efektow uczenia sie.

Weryfikacja prowadzona jest przez inng osobg anizeli osoba prowadzaca proces
ksztatcenia/ szkolenia.

Imie i nazwisko osoby weryfikujgcej nabycie kompetencji:

ETAP IV - POROWNANIE

Porownanie - poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu III (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie II efektami uczenia sie) po zakonczeniu
wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone jest
uzyskaniem dokumentu zawierajagcego wyszczegodlnione efekty uczenia sie
odnoszace sie do nabytej kompetencji.

Wyniki weryfikacji kompetencji po udziale we wsparciu Uczestnikdw w zataczniku
do karty wsparcia.

Dokument potwierdzajacy ukonczenie danej formy wsparcia i uzyskanie
kompetencji:

Zaswiadczenie - dokument ten musi zawiera¢ wyszczegdlnione efekty uczenia sie
odnoszace sie do nabytej kompetencji

podpis Organizatora Stazu podpis Realizatora Stazu

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z programem stazu zawartym w
niniejszej karcie wsparcia stazowego, przyjmuje do wiadomosci i akceptuje tresci
W niej zawarte. Zobowigzuje sie do realizacji zadan stazowych zgodnie z
programem.

podpis Stazysty
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Wynik weryfikacji kompetencji po udziale we wsparciu stazowym
realizowanego w terminie od ........ccvevvee. O siiiiiiiiann

Zweryfikowane zostato uzyskanie poszczegolnych efektdw uczenia sie wsréd
Uczestnika/Uczestniczki wsparcia tj.:

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji efektéw uczenia
sie
| 1.
2.
(...)
II. . 1.
2.
(...)
(...) 1.
2.
(...)

Weryfikacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji.

Imie i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki wsparcia: .......cccccoveeeiiiieeeecciiee e,

Nabycie efektow uczenia sie (TAK/NIE)*: ....cooooieeiiieieeeeceeees

Weryfikacja kompetencji nastgpita na podstawie®..........ccovvvviiiiiiiiinnenne.

4 Nalezy wpisa¢ TAK - gdy efekty uczenia sie zostaty nabyte lub NIE - gdy efekty uczenia sie nie zostaty

nabyte przez uczestnika.
5> Wpisaé zastosowany sposdb pomiaru efektdw uczenia sie tj. Pre i post testy, Ankieta samooceny,

Egzamin, Odpowiedz ustna, Ocena pracy wtasnej, Obserwacja, Wywiad/rozmowa, Inny (jaki?).
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Zatacznik nr 2 do umowy

Nazwa i adres siedziby Realizatora Stazu

OSWIADCZENIE do umowy trojstronnej dotyczacej realizacji stazu
1 ] P « | 1 | - [

Niniejszym os$wiadczam, iz firma/instytucja
.................................................................................................................... (petna nazwa)
jako Realizator Stazu poniosta koszty zwigzane z organizacjg stazu dla Pani/Pana
......................................................................... w nastepujacych kwotach:

1) wynagrodzenie opiekuna stazysty: ..o, zt

2) badania lekarskie: .......cccccooveiinnen. .zt

Catkowity koszt realizacji stazu wyniost: .........c.ccccueeee. zt

Do petnienia funkcji Opiekuna Stazysty dla Stazysty: ..., (imie i
nazwisko) zostat oddelegowany pracownik ..........cccooveeiiiii v, (imiei

nazwisko) z odpowiednim doswiadczeniem.

Niniejszym oswiadczam, ze zgodnie z umowg tréjstronng zapewniona zostata

kompleksowa opieka nad Stazystg obejmujgca tqcznie:

a) przygotowanie stanowiska odbywania stazu dla Stazysty;

b) przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy Stazysty;

c) nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu;

d) zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami stazu, w tym regulaminem
pracy;

e) przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez
Stazyste stanowiskiem;

f) biezace przydzielenie zadan do wykonania;

g) nadzér nad przebiegiem wykonywania zadan;

h) odbiér wykonanych prac;

i) weryfikacje zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

j) biezace informowanie Realizatora Stazu o przebiegu stazu, w tym w
szczegolnosci o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach;

k) udzielanie pomocy i wskazéwek Stazyscie;

[) inne dziatania, celowe dla zapewnienia opieki.

podpis Realizatora Stazu
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Zatacznik nr 3 do umowy

ZASWIADCZENIE
O UCZESTNICTWIE W STAZU

w Projekcie pn.: ,Kreator kariery - zbuduj swojg przysztos¢ zawodowaq z
UJK w Kielcach” humer FERS.01.05-IP.08-0256/23

Zaswiadcza sie, ze

Pan/Pani ... ukonczyt/ukonczyta

udziat we wsparciu w ramach stazu realizowanego w (dane Realizatora

Stazu):
W WYMIArZe wuessansnnnss godzin, w terminie od ...........ccoceeenen do
Zaswiadcza Si€, Z€ Pan/Pani .......ccceoceeeeeceece e

zrealizowat/zrealizowata zaktadany program wsparcia, osiggajqc zatozone

cele ksztatcenia.

miejscowosc, data podpis Realizatora Stazu
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